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Vorbereitungsbogen für den Übertragung (Kauf/Schenkung) oder Erwerb 

eines Unternehmens (-anteils). 

Dieser Erhebungsbogen dient Verkäufer und Käufer zur ersten Orientierung, zunächst gleich ob ein 
beabsichtigter Anteilskauf ("share deal") oder der Erwerb einer Sachgesamtheit als Ganzes (asset deal) 

angedacht ist. Verkäufer und Käufer sollten sich über den Kaufgegenstand einig sein, sollten den 
Kaufgegenstand im Wesentlichen kennen und sich über die Regelungspunkte einig sein. Dazu bedarf es der 
ausreichenden Information des Käufers einerseits und der Übernahme entsprechender Gewährleistungen 

(Garantien) des Verkäufers. 
 

 I. ZIELUNTERNEHMEN  

  

Firma   
 
 

Handelsregister / 

Gesellschaftsregister  

 

Inländische Geschäftsanschrift  
 

 

Umsatzsteuer ID/ 

Steuernummer 

 

Eintragung in das 

Transparenzregister erfolgt?  

Ja  Nein  

 

 II. VERKÄUFER / ÜBERGEBER (GESELLSCHAFTER) 

  

Verkäufer / bevollmächtigter 

Vertreter des Verkäufers  

Erste/r Verkäufer/in  Zweite/r Verkäufer/in  

Familienname   

Geburtsname   

Vorname   

Geburtsdatum   

Staatsangehörigkeit   

Anschrift 
 

 

 

Telefon   

Mobil-Nr.   

 

Notar Dr. Georg Alexander Puplick  
Notarin Beate Puplick  

N O T A R E  
 

Kronenburgallee 1  ●  44141 Dortmund 
Telefon: 0231/9095-0  ●  Fax: 0231/9095-100 

notare@puplick-partner.de  ●  www.puplick-partner.de 
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Telefax   

Email (falls Kommunikation per Email gewünscht)   

Steuer-Ident-Nr. (§ 139b AO)   

 

Verkäufer / bevollmächtigter 

Vertreter des Verkäufers  

Dritte/r Verkäufer/in  Vierte/r Verkäufer/in  

Familienname   

Geburtsname   

Vorname   

Geburtsdatum   

Staatsangehörigkeit   

Anschrift 
 

 

 

Telefon   

Mobil-Nr.   

Telefax   

Email (falls Kommunikation per Email gewünscht)   

Steuer-Ident-Nr. (§ 139b AO)   

 

 

  

Notar Dr. Georg Alexander Puplick 
Notarin Beate Puplick 
 

N O T A R E  
 

Kronenburgallee 1  ●  44141 Dortmund 
Telefon: 0231/9095-0  ●  Fax: 0231/9095-100 

notare@puplick-partner.de  ●  www.puplick-partner.de 
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III. KÄUFER / ÜBERNEHMENDER

Käufer / bevollmächtigter 

Vertreter des Käufers  

Erste/r Käufer/in Zweite/r Käufer/in 

Familienname 

Geburtsname 

Vorname 

Geburtsdatum 

Staatsangehörigkeit 

Anschrift 

Telefon 

Mobil-Nr. 

Telefax 

Email (falls Kommunikation per Email gewünscht) 

Steuer-Ident-Nr. (§ 139b AO) 

Käufer / bevollmächtigter 

Vertreter des Käufers  

Erste/r Käufer/in Zweite/r Käufer/in 

Familienname 

Geburtsname 

Vorname 

Geburtsdatum 

Staatsangehörigkeit 

Anschrift 

Telefon 

Mobil-Nr. 

Telefax 

Email (falls Kommunikation per Email gewünscht) 

Steuer-Ident-Nr. (§ 139b AO) 

Notar Dr. Georg Alexander Puplick 
Notarin Beate Puplick  

N O T A R E

Kronenburgallee 1  ●  44141 Dortmund 
Telefon: 0231/9095-0  ●  Fax: 0231/9095-100 

notare@puplick-partner.de  ●  www.puplick-partner.de
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IV. DATEN DES UNTERNEHMENS

Firma des Unternehmens s.o.

Gegenstand des Unternehmens 

Stammkapital in EURO 

Einzahlung erfolgt? in voller Höhe zur Hälfte 

Übernahme vom Stammkapital 

erste/r Käufer/in übernimmt einen Betrag in Höhe von      _______________ € 

zweite/r Käufer/in übernimmt einen Betrag in Höhe von   _______________ € 

dritte/r Käufer/in übernimmt einen Betrag in Höhe von     _______________ € 

vierte/r Käufer/in übernimmt einen Betrag in Höhe von    _______________ € 

Inländische Geschäftsanschrift 

Wurden 

Gesellschaftervereinbarungen 

getroffen?  

Ist das Unternehmen Eigentümer 

von Grundstücken oder 

grundstücksgleichen Rechten (z.B. 

Teileigentum)? 

V. GESCHÄFTSFÜHRUNG

Ist eine neue Geschäftsführung geplant? Ja Nein 
Geschäftsführung neue/r Geschäftsführer/in neue/r Geschäftsführer/in 

Familienname 

Geburtsname 

Vorname 

Geburtsdatum 

Staatsangehörigkeit 

Anschrift 

Telefon 

Mobil-Nr. 

Notar Dr. Georg Alexander Puplick 
Notarin Beate Puplick 

N O T A R E

Kronenburgallee 1  ●  44141 Dortmund 
Telefon: 0231/9095-0  ●  Fax: 0231/9095-100 

notare@puplick-partner.de  ●  www.puplick-partner.de
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Telefax   

 

    WEITERE DATEN ZUR GESCHÄFTSFÜHRUNG 

 

Email (falls Kommunikation per Email gewünscht)   

Steuer-Ident-Nr. (§ 139b AO)   

Einzelvertretungsberechtigung Ja  Nein  Ja  Nein  

Befreiung von den  

Beschränkungen des § 181 BGB 

Ja  Nein  Ja  Nein  

 

VI. WEITERE DATEN  

Kaufpreis in Euro   

Übertragungsstichtag  

Kaufpreisfälligkeit  

Datum:  

 

1. SACHSTAND VERTRAGSVERHÄLTNISSE  

Welche Auftragsverhältnisse 

bestehen?  
 

Welche Geschäftsräume und/oder 

Mietverhältnisse bestehen?  

 

 

Welche Leasingverträge bestehen?   
 

Banken und Sicherheiten für das 

Unternehmen  

Domains, Accounts und IT  
 

Sonstige Vertragsverhältnisse  
 

 

  

Notar Dr. Georg Alexander Puplick 
Notarin Beate Puplick 
 

N O T A R E  
 

Kronenburgallee 1  ●  44141 Dortmund 
Telefon: 0231/9095-0  ●  Fax: 0231/9095-100 

notare@puplick-partner.de  ●  www.puplick-partner.de 
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Rechtliche Auseinandersetzungen 

des Unternehmens    

 

2. ABGRENZUNG 

Forderungen gegen das 

Unternehmen?  
 

Welche Verbindlichkeiten 

bestehen? 
 

Welche Konten hat das 

Unternehmen?  
 

Gewährleistungen des 

Unternehmens 
 

Kreditsicherheiten des 

Unternehmens  
 

 

3. GARANTIEN  

Arbeitnehmer – Aktueller Stand  

 
 

Bilanzen - Aktueller Stand  

Und Vorjahre  
 

Welche öffentlich-rechtl. 

Genehmigungen / Zulassungen 

bestehen?  

 

Finanzamt 

Sozialversicherungsträger 

Prüfungen   

 

Wurden öffentlich-rechtlichen 

Subventionen (Beihilfen etc.) 

gewährt?  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Notar Dr. Georg Alexander Puplick 
Notarin Beate Puplick 
 

N O T A R E  
 

Kronenburgallee 1  ●  44141 Dortmund 
Telefon: 0231/9095-0  ●  Fax: 0231/9095-100 

notare@puplick-partner.de  ●  www.puplick-partner.de 
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4. GEWÄHRLEISTUNG ALLGEMEIN  

Ist dem Käufer das Unternehmen 

bekannt?  
Der Käufer erklärt, dass ihm die geschäftlichen 

Verhältnisse der xxx GmbH bekannt sind, der Verkäufer 

ihm im Vorfeld der heutigen Beurkundung alle Fragen 

zu dem Unternehmen ausreichend beantwortet hat, 

sodass der Käufer auf nach Hinweis auf die dazu 

bestehenden Möglichkeiten ausdrücklich auf die 

Vereinbarung weiterer Garantien und 

Gewährleistungen zu den Geschäftsanteilen und den 

geschäftlichen Verhältnissen der xxx GmbH verzichtet. 

Auf den Gewährleistungsfall sollen die gesetzlichen 

Regelungen gelten 

Ja  Nein  

Wenn ja, seit wann?   

Aus eigener Tätigkeit?  Ja  Nein  

Wurden dem Käufer/in Unterlagen 

bezüglich des Kaufs zur Verfügung 

gestellt? 

Ja  Nein  

Wurden die Unterlagen durch den 

Käufer gesichtet und geprüft? 
Ja  Nein  

 

5. WETTBEWERBSVERBOT 

Wird ein Wettbewerbsverbot 

vereinbart?   
Ja  Nein  

Wenn Ja, in welchem Umfang?   
 

 

 

6. VERJÄHRUNG VON ANSPRÜCHEN  

Wird eine Vereinbarung zur 

Verjährung von Ansprüchen 

getroffen? 

Wenn Ja, in welchem Umfang?   

Ja  Nein  

 

 

 

  

Notar Dr. Georg Alexander Puplick 
Notarin Beate Puplick 
 

N O T A R E  
 

Kronenburgallee 1  ●  44141 Dortmund 
Telefon: 0231/9095-0  ●  Fax: 0231/9095-100 

notare@puplick-partner.de  ●  www.puplick-partner.de 
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V. AUFTRAG AN DEN NOTAR 
 

Hiermit beauftrage/n ich/wir den/die 

 

  Notar Dr. Alexander Puplick  Notarin Beate Puplick 

 

 einen Entwurf zu erstellen bis spätestens zum _____._____._________ (Datum) und zu übersenden  

  per Email (Mit einer Emailkommunikation sind wir (falls vorhanden) einverstanden.) 

 

  verschlüsselt 

  unverschlüsselt 

  per Telefax 

  per Briefpost 

  Sonstiges/Bemerkungen: 

  

 __________________________________________________________________________________ 

 
 __________________________________________________________________________________ 

 
 __________________________________________________________________________________ 

 

 __________________________________________________________________________________ 

 
 __________________________________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

  

Notar Dr. Georg Alexander Puplick 
Notarin Beate Puplick 
 

N O T A R E  
 

Kronenburgallee 1  ●  44141 Dortmund 
Telefon: 0231/9095-0  ●  Fax: 0231/9095-100 

notare@puplick-partner.de  ●  www.puplick-partner.de 
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Über die Kosten gem. § 19 GNotKG wurden wir belehrt. Uns/mir ist bekannt, dass bereits der 
Entwurfsauftrag Kosten bei dem jeweiligen Notar verursacht. 
 
Wir beabsichtigen den Entwurf des Kaufvertrages bei dem/der beauftragten  
 

  Notar Dr. Alexander Puplick  Notarin Beate Puplick 

 
aus Dortmund beurkunden zu lassen. 
 
Mit der Einspeicherung unserer Daten und dem Versenden der Entwürfe, Urkunden und Mitteilungen 
durch unverschlüsselte E-Mail sind wir/ bin ich einverstanden. Ist dieser Weg künftig nicht mehr 
gewünscht, genügt eine einfache schriftliche Mitteilung an den Notar.  
 

_____________________, den _________________ 
 

 

 

__________________________________________ 
                  Unterschrift 
 

 

Notar Dr. Georg Alexander Puplick 
Notarin Beate Puplick 
 

N O T A R E  
 

Kronenburgallee 1  ●  44141 Dortmund 
Telefon: 0231/9095-0  ●  Fax: 0231/9095-100 

notare@puplick-partner.de  ●  www.puplick-partner.de 
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